ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
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	марта
	2026  года
	г. Благодарный
	№
	227




Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»




В целях реализации     федеральных    законов    от 20 марта 2025 года № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»,  от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.	Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы администрации – начальника отдела социального развития администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Нещадимова А.М.

3.	Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

	Глава   
Благодарненского  муниципального округа
Ставропольского края                                                                
	

А.И. Теньков






























Проект вносит начальник управления  труда и социальной защиты населения  администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 
                                                                                                                                      
                                                                                                          Н.В. Грибанова        
	Проект визируют:

	

	Начальник отдела экономического развития  администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края        

	

М.Н. Арзамас

	Начальник отдела по правовым, организационным и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	


Л.С. Шурховецкая





	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
от 23 марта 2026 года № 227



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан» устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются лица, имеющие право на единовременную социальную помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Муниципальная услуга предоставляется зарегистрированным по месту жительства на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края члену семьи участника специальной военной операции, погибшего при выполнении задач в ходе специальной военной операции или умершего вследствие увечья (ранения, травмы, контузии), полученного при выполнении задач в ходе специальной военной операции, или иному лицу, взявшим на себя обязанности по организации его погребения на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
От имени заявителя могут обращаться их доверенные лица.
К участникам специальной военной операции отнесены военнослужащие и граждане, заключившие контракт о пребывании в добровольческих формированиях, и принимавшие участие в специальной военной операции, проводимой на территории Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики с 24 февраля 2022 года, а также на территориях Запорожской области и Херсонской области с 30 сентября 2022 года, выполнявшие задачи по отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации в ходе вооруженной провокации на территориях Брянской области, Курской области и Белгородской области.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются  в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

4. Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5. Муниципальную услугу предоставляет управление труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае в случае, если между администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» заключено соглашение о взаимодействии и муниципальная услуга предусмотрена перечнем, установленным соглашением.




Результат предоставления муниципальной услуги

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) принятие решения о назначении и выплате единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
б) принятие решения об отказе в назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Документами, содержащими решение о предоставлении муниципальной услуги, являются:
уведомление о назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
уведомление об отказе в назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Сведения о формах уведомлений, приведены в приложениях 4, 5 к настоящему Административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в органе соцзащиты, в многофункциональных центрах (далее – МФЦ), Портала государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края (далее – РПГУ), Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)  (далее – ЕПГУ).

Срок предоставления муниципальной услуги

7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется:
в течение 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя при обращении заявителя в орган соцзащиты;
в течение 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя при обращении заявителя в МФЦ;
в течение 5 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя при обращении заявителя посредством РПГУ, ЕПГУ.  
Выплата единовременной социальной  помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции осуществляется органом соцзащиты путем перечисления на лицевой счет заявителя, открытый в российской кредитной организации, или на его банковскую карту, являющуюся национальным платежным инструментом, в течение 5 рабочих дней со дня принятия органом соцзащиты решения о назначении выплаты.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

8. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления в орган соцзащиты составляет 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

Срок регистрации заявления

10. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются органом соцзащиты в день их поступления.
В случае направления посредством почтовой связи (заказным письмом) либо в форме электронных документов заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются органом соцзащиты в день их поступления.
При подаче заявления через МФЦ оно регистрируется в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» (далее -ГИС МФЦ)  в день обращения заявителя.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

11. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Благодарненского  муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

12. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
 в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг 
в электронной форме

13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, не предусмотрены.
Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
ЕПГУ;
РПГУ;
автоматизированная информационная система «Адресная социальная помощь» (далее - АИС АСП);
ГИС МФЦ;
государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ). 
Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена предоставлением муниципальной услуги только совершеннолетним заявителям.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальной услуги не предоставляется несовершеннолетним заявителям.
Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
При личном обращении заявителя в МФЦ работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.
В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
В случае, если заявления не соответствует установленным требованиям, а также если заявитель обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 1 экземпляре и подписывается работником МФЦ и заявителем.
Работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.
При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.
При однократном обращении заявителя в МФЦ с комплексным заявлением о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг.
Заявление, составленное МФЦ на основании заявления заявителя о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ, скреплено печатью МФЦ.
Одновременно с комплексным заявлением заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном заявлении, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном заявлении государственных и (или) муниципальных услуг.
Заявление, составленный на основании комплексного заявления, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в орган соцзащиты с приложением заверенной МФЦ копии комплексного заявления.
Передача работником МФЦ документов, принятых у заявителя (его представителя), в орган соцзащиты осуществляется в электронной форме – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия их в МФЦ.
При подаче заявления в МФЦ орган соцзащиты не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ органом соцзащиты по результатам предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт ЕПГУ, РПГУ:
получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.
В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».
При поступлении заявления и документов в электронной форме органом соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:
квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).
Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.
При организации записи на прием органом соцзащиты или МФЦ заявителю обеспечивается возможность:
а) ознакомления с расписанием работы органа соцзащиты или МФЦ либо должностного лица органа соцзащиты или МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе соцзащиты или МФЦ графика приема заявителей.
При осуществлении записи на прием орган соцзащиты или МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема.
        Запись на прием в МФЦ может осуществляться следующими способами:
а) при личном обращении заявителя в МФЦ, в том числе посредством информационных киосков (инфоматов), установленных в МФЦ;
б) посредством телефонной связи;
в) в сети «Интернет» на официальном портале сети МФЦ Ставропольского края (umfc26.ru);
г) посредством единого портала, регионального портала.
д) посредством использования чат-бота МФЦ Благодарненского муниципального округа  Ставропольского края в мессенджере MAX.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о записи на прием в орган соцзащиты, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;
б) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

14. Исчерпывающий перечень документов, в соответствии с нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Благодарненского  муниципального округа Ставропольского края, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
Сведения о форме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

15. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставления муниципальной услуги, Порядком не предусмотрены.  

Основания для приостановления муниципальной услуги илидля отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице 3 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
Документом, содержащем решение о приостановлении муниципальной услуги,  является уведомление о перечне недостающих документов и сроке их предоставления, для предоставления единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Сведения о форме уведомления приведены в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

II. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги
административных процедур

16. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
а) информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги;
б) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;
в) замена и (или) предоставление недостающих документов;
г) межведомственное информационное взаимодействие;
д) проверка права и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
е) предоставление результата муниципальной услуги;
ж) перечисление денежных средств.

III. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

25. Информация об изменении статуса рассмотрения заявления может быть получена заявителем следующими способами: при личном обращении в орган соцзащиты, посредством телефонной связи, письменном обращении, обращении в форме электронного документа, посредством личного кабинета на ЕПГУ, РПГУ.
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к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»




ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1. Заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги.
2. Заявитель - лица, имеющие право на единовременную социальную помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
3. Представитель заявителя – доверенное лицо.
4. Орган соцзащиты - управление труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа.
5. Административный регламент - административный регламент предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».
6. Муниципальная услуга - муниципальная услуга «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан».
7. Сеть «Интернет» - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет».
8. АИС АСП - автоматизированная информационная система «Адресная социальная помощь».
9. ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
10. РПГУ - Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края.
11. СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия.
12. ГИС МФЦ - государственная информационная система Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае».
13. Комплексное заявление - заявление о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг.
14. О - оригинал.
15. К - копия документа, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
16. ОСЗ - орган соцзащиты.
17. МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае.
18. Почта - почтовая связь (заказное письмо).
19. Э (эп) - электронный документ, подписанный электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года №  63-ФЗ «Об электронной подписи».

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
Таблица 1
	№
пп
	Результат предоставления муниципальной услуги
	наименования отдельного приз
нака заявителя
	идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Принятие решения о назначении и выплате единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции;
Принятие решения об отказе в назначении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции, с направлением заявителю уведомления с указанием причин(ы) отказа
	заявитель
	1А

	2.
	
	представитель заявителя
	2А



Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
Таблица 2
	№
пп
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	способ
 предоставления, требования

	
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	1А-2А
	заявление по форме,  согласно приложению 2  административному регламенту
	О => Почта
О => ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ

	2.
	1А-2А
	паспорт (иной документ, удосто
веряющий личность) заявителя (представителя заявителя)
	Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ
К => Почта
О,К => ОСЗ, МФЦ

	3.
	2А
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	К => Почта
О => ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ

	4.
	1А-2А
	документ, подтверждающего гибель участника специальной военной операции при выполнении задач в ходе специальной военной операции, либо заключения военно-врачебной комиссии, подтверждающего, что смерть военнослужащего наступила вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) при выполнении задач в ходе специальной военной операции
	О => Почта
О => ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ

	5.
	1А-2А
	документ, подтверждающий погребение погибшего  (умершего) участника специальной военной операции на территории ____________________округа
	К => Почта
О,К => ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	1А-2А
	свидетельство о смерти участника специальной военной операции
	К => Почта
О,К=> ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ
СМЭВ

	2.
	1А-2А


	документ о регистрации заявителя по месту жительства на территории ____________________округа Ставропольского края
	К => Почта
О,К=> ОСЗ, МФЦ
Э (эп) => ЕПГУ, РПГУ
СМЭВ










Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Таблица 3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены
	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Документы представлены не в полном объеме и (или) неправильно оформлены
	1А-2А

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Представленные заявителем (представителем заявителя), документы, не подтверждают права на получение муниципальной услуги
	1А-2А

	Непредоставление (предоставление не в полном объеме) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1А-2А

	Выявление в заявлении и (или) в предоставленных документах недостоверных сведений
	1А-2А

	Обращение иного заявителя (представителя заявителя), после предоставления муниципальной услуги, по ранее поданным в установленном порядке заявлению и документам
	1А-2А


















	
	Приложение 2
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Форма
____________________________________________
                                                                     (наименование органа, предоставляющего услугу)


ЗАЯВЛЕНИЕ


Гр. __________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)
____________ года рождения, паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) ___________________________________________________________________,
(серия, номер, дата выдачи, выдавший орган)
проживающий(ая) по адресу: __________________________________________
__________________________________, телефон________________________.
СНИЛС*:  __________________________________________________________
Сведения о представителе заявителя___________________________________ __________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя ____________ __________________________________________________________________
                            (наименование, серия и номер, кем и когда выдан)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя _________ __________________________________________________________________
(наименование, номер, кем и когда выдан)
Прошу предоставить единовременную социальную помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции в соответствии с _______________________________________________(далее – единовременная социальная помощь).
Для назначения и выплаты единовременной социальной помощи представляю следующие документы:
	№
пп
	Наименование документов
	количество экземпляров

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	


    Прошу перечислить единовременную социальную помощь на лицевой счет 
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	,




открытый в _________________________________________________________
                                    (наименование кредитной организации)

Результат предоставления услуги прошу

	Направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в органе местного самоуправления 
	

	Выдать на бумажном носителе при личном обращении в МФЦ
	

	Направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _____________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов



«______» ___________ 20_______ года         __________________________________________
                       (подпись заявителя или его представителя)

*- документ не является обязательным






















	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»


Форма

__________________________________________________________________
(наименование органа соцзащиты)

[bookmark: Par975]УВЕДОМЛЕНИЕ
№ ________ от _______ 20____ года
о перечне недостающих документов и сроке их предоставления, для предоставления единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции

Уважаемая(ый) ____________________________________________________!
                          (фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас, что в соответствии с ___________________________, 
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Вами не представлены следующие документы:
1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________

Предлагаем Вам в течение 20 рабочих дней со дня направления уведомления органом соцзащиты представить недостающие документы. 
В случае не представления в установленный срок указанных документов, будет вынесено решение об отказе представлении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции. 

Руководитель
                                     подпись                                                             расшифровка подписи

Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон







	
	Приложение 4
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»



Форма
__________________________________________________________________
(наименование органа соцзащиты)
Адресат

[bookmark: Par1256]УВЕДОМЛЕНИЕ
№ _______ от ____ ___________ 20_____ года
о предоставлении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции

Уважаемый(ая) _________________________________________!
    (фамилия, имя, отчество)

Сообщаем, что в соответствии с _______________________________, принято решение о предоставлении Вам единовременной социальной  помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.


Руководитель                        подпись                                             расшифровка подписи



Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон















	
	Приложение 5
к административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи отдельным категориям граждан»


Форма

__________________________________________________________________
(наименование органа соцзащиты)

Адресат

УВЕДОМЛЕНИЕ
№ _____ от ___ __________ 20____ года
об отказе в предоставлении единовременной социальной помощи на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции



Уважаемый(ая) ______________________________________________!
(фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас об отказе в предоставлении единовременной социальной  помощь на погребение погибших (умерших) участников специальной военной операции.
Причина отказа:____________________________________________________ _________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается причина отказа со ссылкой на нормативный правовой акт))
____________________________________________________________________________________________________________________________________


Руководитель                        подпись                           расшифровка подписи


Специалист, фамилия, имя, отчество
Телефон


	Первый заместитель главы администрации
Благодарненского муниципального  округа
Ставропольского края                                                                
	

    Н.Д. Федюнина



