[bookmark: sub_10000]ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	30
	апреля 
	2026  года
	г. Благодарный
	№
	403




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»




В соответствии   с     федеральными    законами от 27 июля 2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Ставропольского края от 12 апреля 2023 года № 201-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Ставропольского края», Приказом Министерства Просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 08 декабря 2025 года № 1228 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края», администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования».  

2. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 05 марта 2025 года № 229 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления по обеспечению общественной безопасности, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Донцова А.М.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после его официального опубликования.




Глава
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края                                                                             А.И. Теньков
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
                                               от 30 апреля 2026 года № 403

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении 
в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»


I. Общие положения
[bookmark: sub_101]
1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»  (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) муниципальных общеобразовательных организаций Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – общеобразовательные организации), а также порядок их взаимодействия с заявителем, исполнительными органами Ставропольского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края и иными учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.
[bookmark: sub_102]1.1.1.Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
[bookmark: sub_103]1.2.1.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее - заявители). 
1.2.2.Заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, граждане, достигшие совершеннолетия и продолжающие обучение в общеобразовательных организациях, а также граждане реализующие право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - поступающие).
1.2.3. От имени заявителей для предоставления муниципальной услуги могут обращаться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.
1.2.4. Категории (признаки) заявителей определены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ (https://www.gosuslugi.ru/) и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края (далее - РПГУ (https://26gosuslugi.ru/).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
[bookmark: sub_116]2.1.1. Муниципальная услуга «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования».
2.2. Наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением образования и молодежной политики администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
2.2.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется общеобразовательными организациями, реализующими в соответствии с действующей лицензией образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования.
[bookmark: sub_118]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_1194]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является приказ руководителя общеобразовательной организации о приеме ребенка в общеобразовательную организацию;
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю одним из следующих способов:
через личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ;
по электронной почте;
почтовым отправлением;
личное обращение в общеобразовательную организацию.
Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ в форме уведомления с присвоением соответствующего статуса рассмотрения заявления.
Заявитель дополнительно может получить результат предоставления муниципальной услуги в общеобразовательной организации. В этом случае работником общеобразовательной организации распечатывается экземпляр электронного документа на бумажном носителе, который заверяется подписью работника, печатью общеобразовательной организации и выдается заявителю.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:
при приеме заявлений на обучение в первый класс для детей, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, а также детей, имеющих право первоочередного и преимущественного права приема в общеобразовательную организацию 3 рабочих дня после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс;
при приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
[bookmark: sub_125]Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Максимальное время ожидания в очереди заявителя, либо его представителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.6.2. Ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий, инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий, инвалиды I и II групп, их законные представители, семьи, имеющие детей-инвалидов, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, принимаются вне очереди.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Регистрация заявления осуществляется автоматически в день обращения заявителя на ЕПГУ/РПГУ. При подаче заявления через ЕПГУ временем подачи заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ.
2.7.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного через ЕПГУ, осуществляется общеобразовательной организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы общеобразовательной организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее после окончания рабочего дня общеобразовательной организации, либо в нерабочий день, регистрируется в общеобразовательной организации в первый рабочий день.
2.7.3 Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в один год в одну общеобразовательную организацию, оформляются заявления на каждого ребенка.
2.7.4. Заявитель вправе подать заявление в несколько общеобразовательных организаций. При подаче заявлений в каждую общеобразовательную организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.
2.7.5. Заявление о предоставлении муниципальной услуги при очном обращении в общеобразовательную организацию регистрируется общеобразовательной организацией в журнале регистрации заявлений в соответствии с режимом работы общеобразовательной организацией.
2.7.6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении регистрируется общеобразовательной организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в общеобразовательную организацию.  
2.7.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное посредством электронной почты (e-mail), регистрируется общеобразовательной организацией в журнале регистрации заявлений при поступлении заявления в общеобразовательную организацию.
2.7.8. В случае поступления заявлений о предоставлении муниципальной услуги до начала приема заявлений, заказные письма и e-mail хранятся в общеобразовательной организации и регистрируются в журнале регистрации заявлений со дня начала приема заявлений.
2.7.9. Все заявления независимо от способа подачи должны быть зарегистрированы в журнале регистрации заявлений.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 
2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется в зданиях общеобразовательных организаций. 
2.8.2. Здания общеобразовательных организаций  оборудуются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.8.3. Центральный вход в здание общеобразовательных организаций оборудован информационной табличкой (вывеской).
2.8.4. Служебный кабинет, предназначенный для приема заявителей, оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества и должности должностного лица или специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
времени перерыва на обед, технического перерыва.
2.8.5.  Сектор ожидания и информирования заявителей должен соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется столами и стульями для возможности оформления обращения, а также информационным стендом (материалами).
2.8.6. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации:
информационный стенд должен содержать образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;
при недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены, высота шрифта основного текста не менее 5 мм. Одна треть стенда должна располагаться выше уровня глаз среднего человека. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону;
информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.
2.8.7. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие меры по обеспечению условий доступности для инвалидов:
возможность беспрепятственного входа в помещение, в котором предоставляется услуга, и выхода из него;
содействие, при необходимости, инвалиду со стороны должностных лиц при входе в помещение и выходе из него;
оборудование прилегающей к зданию территории мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед выходом на объекты;
возможность самостоятельного передвижения в помещении в целях доступа к месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, в помещении;
проведение инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублируется для получения услуги звуковой и зрительной информацией, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
обеспечение допуска на объект собаки – проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданное по установленной форме;
оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
обеспечение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
предоставление инвалидам возможности получения муниципальной услуги в электронном виде.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.9.1. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в сети «Интернет», а также на ЕПГУ.
[bookmark: _Toc85649382]2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Муниципальная услуга в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предоставляется.
2.10.2. Муниципальная услуга в иных организациях, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, не предоставляется.
2.10.3. Информация о муниципальной услуге, а также форма заявления в электронном виде размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте аадминистрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (www.abgosk.ru) и ЕПГУ (www.gosuslugi.ru).
2.10.4. При обращении в форме электронного документа посредством ЕПГУ (www.gosuslugi.ru) в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается с применением средств простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «Об электронной подписи» и статьями 211 и 212 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в общеобразовательную организацию с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.10.5. Информационной системой, используемой для предоставления муниципальной услуги, является ЕПГУ и/или РПГУ.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. В соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены актами Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации предусмотрена свободная форма подачи этих документов)
[bookmark: sub_12505][bookmark: sub_1371]2.11.2. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в общеобразовательную организацию заявление по формам согласно приложениям 4,5 к административному регламенту, которое заполняется получателем муниципальной услуги на русском языке. Не допускается использование сокращений и аббревиатур.
Форма заявления может быть получена заявителем:
непосредственно в образовательной организации;
в электронной форме в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (www.abgosk.ru), ЕПГУ/РПГУ (www.gosuslugi.ru).
Порядок представления документов заявителем, в том числе в электронной форме
Заявитель имеет право представить документы:
в электронной форме посредством ЕПГУ;
через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;
лично в общеобразовательную организацию.
Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ/РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Если на ЕПГУ заявителю не обеспечивается возможность заполнения электронной формы заявления, то для формирования заявления на ЕПГУ в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации.
В случае направления заявления и документов для получения муниципальной услуги посредством почтовой связи (заказным почтовым отправлением) документы должны быть удостоверены в установленном порядке, за исключением документов, представляемых в подлинниках.
Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
В заявлении в обязательном порядке указываются:
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего;
дата рождения ребенка или поступающего;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного (ых) представителя(ей)) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного (ых) представителя(ей)) ребенка;
адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона (ов) (при наличии) родителя(ей) (законного (ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего;
о наличии права первоочередного или преимущественного приема;
о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;
согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);
согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения, указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);
язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке);
родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка);
факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;
согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.
2.11.3. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка или поступающий в общеобразовательную организацию представляют следующие документы:
копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного(ых) представителя (ей)) ребенка или поступающего;
копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;
копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);
[bookmark: Par180]копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования);
справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка (при наличии права первоочередного приема на обучение для категории детей согласно приложению 9 к административному регламенту);
копию заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами общеобразовательной организации родитель(и) законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.
При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.
Требование предоставления других документов в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам не допускается. 
2.11.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и)) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык в соответствии с приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 04 марта 2025 года № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 2020 года № 458».
2.11.5. Для зачисления ребенка в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы дополнительно к вышеуказанным документам родители (законные представители) предоставляют:
личное дело обучающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).
Дети с ограниченной возможностью здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной образовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.
Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной основной образовательной программе только с согласия самих поступающих.
Образцы заполнений заявлений представлены в приложениях 6,7 к настоящему административному регламенту.
Если за получением муниципальной услуги обращается не сам гражданин, а его представитель, к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя и согласие на обработку персональных данных заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги лица.
На каждого ребенка или поступающего, принятого в общеобразовательную организацию, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями)) ребенка или поступающим документы (копии документов).
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основание для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя, приведено в приложении 11 к административному регламенту.
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
Основания для отказа в предоставлении услуги изложены в приложении 11 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
профилирование заявителя;
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
межведомственное информационное взаимодействие;
приостановление предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
По запросу заявителя предоставляется информация о ходе рассмотрения обращения, на любом этапе предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном посещении общеобразовательной организации.
3.1. Профилирование заявителя.
Категории (признаки) заявителей определяются путем профилирования заявителя, заключающегося в анкетировании заявителя.
Профилирование осуществляется:
а) непосредственно в общеобразовательной организации;
б) посредством ЕПГУ и/или РПГУ.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, включающие взаимосвязанные сведения о перечне результатов предоставления муниципальной услуги и перечне отдельных признаков заявителей, приведены в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Формы заявлений, исчерпывающий перечень документов, категории (признаки) заявителей приведены в Приложениях 3, 4, 5, 10 к настоящему административному регламенту.
Способ установления личности заявителя (доверенного лица) в общеобразовательной организации - документ, удостоверяющий личность заявителя (доверенного лица).
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов заявителей приведен в Приложении 11 к настоящему административному регламенту.
Муниципальная услуга предусматривает возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в общеобразовательной организации, в электронной форме посредством ЕГПУ и/или РГПУ.
Заявление, поступившее в общеобразовательную организацию, регистрируется в день его поступления.
3.3. Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.1. В целях предоставления муниципальной услуги предусмотрено направление следующих межведомственных запросов с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ):
- Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении – в Федеральную налоговую службу;
- Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное) – в Министерство внутренних дел Российской Федерации.
3.3.2. В случае невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия с использованием СМЭВ, информационные запросы, указанные в пункте 3.3.1. направляются на бумажном носителе без использования СМЭВ.
Срок направления информационного запроса - в течение двух рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Срок получения ответа на информационные запросы не может превышать пять рабочих дней со дня их поступления в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.
3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги приведен в Приложении 11 к административному регламенту.
В случае приостановления предоставления муниципальной услуги общеобразовательная организация в течение 2 рабочих дней со дня получения комплекта документов направляет заявителю уведомление о перечне недостающих документов.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категорий (признаков) заявителей приведен в Приложении 11 к настоящему административному регламенту.
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты получения общеобразовательной организацией всех документов и сведений, необходимых для принятия решения.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 1 рабочий день со дня получения готового документа, являющегося результатом оказания муниципальной услуги, независимо от способов предоставления результата муниципальной услуги.
Результат муниципальной услуги предоставляется общеобразовательной организацией.
[bookmark: _Toc85649387]3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя
Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.
3.8. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги)
Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.
3.9. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)
Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.
3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
а) при личном обращении в управление;
б) путем направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
г) посредством телефонной связи.


Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»
2. Администрация - администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
3. ИС – информационная система, обеспечивающая возможность передачи данных на ЕПГУ (РПГУ) в рамках предоставления Муниципальной услуги;
4. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru;
5. РПГУ – региональная государственная информационная система, обеспечивающая предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг на территории органа местного самоуправления муниципального образования субъекта Российской федерации, расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru;
6. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
7. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ.
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ПЕРЕЧЕНЬ 
общеобразовательных учреждений Благодарненского муниципального округа Ставропольского края


	Полное название образовательной организации
	адрес образовательной организации
	ФИО директора
	контактный телефон 
	электронная почта

	МОУ «СОШ № 1»
	356420, Ставропольский край, г. Благодарный, 
ул. Советская,396
	Даутова Галина
Ивановна

	8 (865 49)
2-16-55
	blagsosh-1@yandex.ru

	МОУ «СОШ № № 2»
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, 
с. Александрия, 
ул. Пролетарская, 115
	Кодинцева Наталья
Ивановна
	8(865 49)
2-71-68
	mou2a@mail.ru

	МОУ «СОШ № № 3»
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, 
п. Ставропольский, 
пл. Юности, 2
	Бельдиева Анастасия
Григорьевна
	8(865 49)
2-53-94
	stavropsosh3@inbox.ru

	МОУ «СОШ № № 4»
	356404, Ставропольский край, Благодарненский район, 
с. Сотниковское, 
ул. Красная, 162
	Лапина Галина
Алексеевна
	8(965 49)
3-11-11
	sot4school@yandex.ru

	МОУ «СОШ № № 5»
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район,
 с. Спасское, ул. Красная, 173
	Малышко Татьяна
Анатольевна
	8(865 49)
2-43-41
	schoolland5@mail.ru

	МОУ «СОШ № № 6»
	356421, Ставропольский край, г. Благодарный, 
ул. Советская, 227
	Романова Юлия
Владимировна
	8(865 49)
2-13-55
	mousosh6@internet.ru

	МОУ «СОШ № № 7»
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, 
с. Каменная Балка, 
ул. Школьная,13
	Погорелов Михаил
Викторович
	8(865 49)
3-99-37

	mousosh7m@rambler.ru

	МОУ «СОШ № № 8 
имени  Я.В. Бочарова»
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район,
с. Елизаветинское, 
ул. Ленина, 139
	Кулаков Владимир Геннадиевич
	8(86549)
2-55-40

	elizavetsosh8@inbox.ru

	МОУ «СОШ № № 9»
	356420, Ставропольский край, г. Благодарный, 
ул. Ленина, 251
	Василенко Ирина
Николаевна
	8(865 49)
2-61-88
	school9blag@yandex.ru

	МОУ «СОШ № № 10»
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район,
 с. Бурлацкое, 
ул. Пролетарская, 120
	Журавлёва Ирина
Александровна
	8(865 49)
5-11-16
	juravleva.2016@yandex.ru

	МОУ «СОШ № № 11»
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район,
 с. Алексеевское,
 ул. Ленина, 140
	Остапенко Мария
Сергеевна
	8(865 49)
2-96-77
	alexeevsosh11@inbox.ru

	МОУ «СОШ № № 12»
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район,  
хутор Алтухов, 
ул. Школьная,18


	Икрянов Александр
Васильевич
	8(865 49)
2-41-18
	kluchi12@mail.ru

	МОУ «СОШ № № 13»
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район, 
с. Мирное, 
ул. Пролетарская, 21а
	Савченко Елена
Павловна
	8(865 49)
2-64-80
	mirnoesosh13@inbox.ru

	МОУ «СОШ № № 14»
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, 
а. Эдельбай, ул. Манкаева, 70
	МатиеваГульстан
Мухаметалиевна
	8(865 49)
2-66-85

	edelbaysosh14@inbox.ru

	МОУ «СОШ № № 15»
	356423, Ставропольский край, Благодарненский район,  г.Благодарный,
 пл. Строителей, 2
	Магкаева Тамара
Петровна
	8(865 49)
2-68-43
	sosh15blagodar@mail.ru

	МОУ «СОШ № № 16»
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, 
с. Шишкино,  ул. Дьякова, 128
	Груздова Наталья
Васильевна
	8(865 49)
2-13-36
	Shishkinososh16@mail.ru





Используемое сокращения:  
МОУ «СОШ №» - муниципальное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № »
Приложение 3
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Идентификатор категорий (признаков) заявителей

Круг заявителей 

	1.
	Граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

	1.1
	Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, граждане, достигшие совершеннолетия и продолжающие обучение в общеобразовательных организациях, а также граждане реализующие право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее - поступающие)

	2.
	От имени заявителей для предоставления муниципальной услуги могут обращаться их представители, действующие в силу закона или на основании доверенности



КАТЕГОРИИ ДЕТЕЙ, 
имеющих первоочередное право на предоставление места
в общеобразовательную организацию

	№ п/п
	Наименование льготной
категории
	нормативный акт

	1.
	Дети военнослужащих по месту жительства их семей 
	абзац второй части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998          года     № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»

	2.
	Дети сотрудника полиции, детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации
	часть 6 статьи 46 Федерального закона от 07 февраля 2011 года  № 3-ФЗ «О полиции»

	3.
	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	пункты 2-6 части 2 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 года  № 3-ФЗ «О полиции»

	4.
	[bookmark: dst100109][bookmark: dst100110][bookmark: dst100111][bookmark: dst100112][bookmark: dst100113]Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - сотрудники), дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах, дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации
	часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года  № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации»

	5.
	Братья и (или) сестры, проживающие в одной семье и имеющие общее место жительство 
	часть 3.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года      № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»
Форма 

Директору _______________________________
(наименование общеобразовательной организации)
_________________________________________
(Ф.И.О. директора)
_________________________________________     
         (Ф.И.О. родителя (законных представителей) ребенка или поступающего)
адрес:___________________________________,
тел.:_____________________________________
e-mail:___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка__________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или 
_____________________________________________________________________________
                               поступающего полностью, дата рождения, адрес места жительства и (или) адрес места пребывания)
__________________________в ___класс_______________________________.
                                                                                           (наименование общеобразовательной организации)
Наличие первоочередного или преимущественного права приема __________________________________________________________________
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации _____________________________________________
Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе)_____________________________________________________________
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе)_____________________________________________________
На основании статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать, обучение на _______ языке и изучение родного _________ языка и литературного чтения на родном _______ языке.
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в школе ознакомлен (а).
_____________          ______________________________________/_________/
(дата)                                                (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)

Я, __________________________________, даю согласие на обработку 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) или поступающего) 
персональных данных, а также персональных данных моего ребенка для формирования банка данных.
Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети Интернет, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания ребенка или поступающего в системе общего образования.
С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).

________________          _______________________________________/________________/
(дата)                                         (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)



Приложение 5
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Форма 
Директору _______________________________
(наименование общеобразовательной организации)
_________________________________________
(Ф.И.О. директора)
_________________________________________     
         (Ф.И.О. родителя (законных представителей) ребенка или поступающего)
адрес:___________________________________,
тел.:_____________________________________
                                               e-mail:___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребенка____________________________________
                                                                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или 
_____________________________________________________________________________
                             поступающего полностью, дата рождения, адрес места жительства и (или) адрес места пребывания)
___________________________в _____класс________________________________.
                                                                                    (наименование общеобразовательной организации)
Окончил (а)________ класс школы _____________________________. 
Изучал (а) _________________________ иностранный язык. 
Наличие первоочередного или преимущественного права приема __________________________________________________________________
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации ____________________________________________
Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе)_____________________________________________________________
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе)_____________________________________________
На основании статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 года                № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать, обучение на _______ языке и изучение родного _________ языка и литературного чтения на родном _______ языке.

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в школе ознакомлен (а).
_____________          _____________________________/__________________/
(дата)                                                                  (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)

Я, __________________________________,  даю согласие на обработку 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) или поступающего) 
персональных данных, а также персональных данных моего ребенка для формирования банка данных.
Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети Интернет, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания ребенка или поступающего в системе общего образования.
С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).

_____________              ______________________________/_______/
(дата)                                       (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)



Приложение 6
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Образец 

	Директору
	МОУ «СОШ № 2»

	
	И.И. Иванову

	
	Петровой Марии Ивановны

	адрес:
	с. Александрия, ул. Ленина, 1

	телефон:
	8962 000 00 00

	e-mail:
	petrova@bk.ru




ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу зачислить моего ребенка
	Петрова Ивана Сергеевича, 01 мая 0000

	года рождения, зарегистрированного по адресу:  с. Александрия, 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью, дата рождения,

	ул.Ленина,1

	адрес места жительства и (или) адрес места пребывания)

	в 1 класс МОУ «СОШ № 2»

	(наименование общеобразовательной организации)

	Наличие первоочередного или преимущественного права приема: 

	брат, Петров Игорь Сергеевич, проживающий в одной семье и имеющий общее место жительства, обучается в 5а классе МОУ «СОШ № 2» села Александрия

	
	


Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации отсутствует.
Согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) ________________________________________________________ 
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе) не требуется. 
На основании статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 года                №  273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать, обучение на русском языке и изучение родного русского языка и литературного чтения на родном русском языке.
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в школе ознакомлен (а).
00.00.0000                              __________________________/М.И.Петрова/
(дата)                                                                 (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)

	Я, Петрова Мария Ивановна, даю согласие на обработку персональных 

	(Ф.И.О. родителя (законного представителя) или поступающего)


данных, а также персональных данных моего ребенка  для формирования банка данных.
Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети Интернет, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания ребенка или поступающего в системе общего образования.
С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).

00.00.0000                              ______________________________/М.И.Петрова/
      (дата)                                                                          (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)


Приложение 7
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ОБРАЗЕЦ 

	Директору
	МОУ «СОШ № 2»

	
	И.И. Петрову

	
	Иванова Ивана Ивановича

	адрес:
	с. Александрия, ул. Ленина, 9

	телефон:
	8905 000 00 00

	e-mail:
	ivanov@bk.ru




ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу зачислить моего ребенка
	Иванова Сергея Ивановича, 00 мая 0000

	года рождения, зарегистрированного по адресу:  с. Александрия, 

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью, дата рождения,

	ул.Ленина,9

	адрес места жительства и (или) адрес места пребывания)

	в 5 класс МОУ «СОШ № 2»

	(наименование общеобразовательной организации)


Окончил (а) 4а класс школы МОУ СОШ № 13 станицы Незлобной. Изучал (а) английский язык иностранный язык. 
Наличие первоочередного или преимущественного права приема 
Брат, Иванов Игорь Иванович, проживающий в одной семье и имеющий общее место жительства, обучается в 8а классе МОУ «СОШ № 2» села Александрия. 
Потребность ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации отсутствует.
Согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе) _______.
Согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе) не требуется. 
На основании статьи 14 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу организовать, обучение на русском языке и изучение родного русского языка и литературного чтения на родном русском языке.
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся в школе ознакомлен (а).
00.00.0000                              _______________________________/И.И.Иванов/
(дата)                                                                       (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)

	Я, ПетровИванов Иван Иванович, даю согласие на обработку персональных 

	(Ф.И.О. родителя (законного представителя) или поступающего)


данных, а также персональных данных моего ребенка  для формирования банка данных.
Персональные данные могут использоваться в целях формирования баз данных в унифицированных программных средствах, предназначенных для формирования банка данных об обучающихся, с использованием фото и видеоматериалов в сети Интернет, для информационного обеспечения принятия управленческих решений на всех уровнях образования до окончания ребенка или поступающего в системе общего образования.
С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (а).

00.00.0000               _____________________________________/И.И.Иванов/
(дата)                                                                          (подпись родителя (законного представителя) или поступающего)
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РАСПИСКА

Уважаемый (ая)_________________________________________!
                            (фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей) или поступающего)
Ваше заявление о приёме ребёнка в __________________________ зарегистрировано в журнале приема заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию под №__________.
Из перечня представленных документов ______________получено:                                                                                                                                       
                                                                (наименование организации)
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
4.____________________________________________________________
5.____________________________________________________________
По вопросам приёма в общеобразовательную организацию Вы можете получить консультацию по телефонам:
_______________ директор _____________________________________ 
(номер  телефона)                                                                           (наименование организации, Ф.И.О.)
_______________________заместитель директора _________________. 
(номер  телефона)                                                                                                                                    (Ф.И.О.)
__________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. и подпись должностного лица, ответственного за прием документов)
М.П. __________________
                      (дата)           
41
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ЖУРНАЛ
приёма заявлений о приеме на обучение в общеобразовательную организацию
	№
пп
	Дата
регистрации
	Ф.И.О. ребёнка или поступающего
	дата
рождения ребёнка или поступающего
	регистрация по месту жительства;
регистрация по месту пребывания
	Ф.И.О. родителей (законных представителей)
	наличие первоочередного или преимущественного права приема
	предоставленные документы

	подпись родителей (законных представителей) или поступающего о вручении расписки
	номер приказа
о зачислении
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования 
к представлению документов заявителем

	№
п/п
	Наименование документов, которые представляет заявитель
	количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	требования к документу

	1.
	Заявление
	1экземпляр
оригинал


	в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений; 
заявление не может быть заполнено карандашом;
заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя

	2.

	Документ, удостоверяющий личность родителей (родителя), усыновителей (усыновителя), детей 
 
	1 экземпляр – копия при предъявлении оригинала

	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копия документа, предоставленная в электронной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	3.
	 Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя 

 
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копия документа, предоставленная в электрон
ной форме, должна быть заверена усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	4.
	Свидетельства о рождении детей
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	5.
	Свидетельства об усыновлении детей, выданных органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	7

	Документ о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	8
	Копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том числе к государственной службе российского казачества;
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	9
	Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии)
	
	

	Для родителя (родителей) (законного (законных) представителя (представителей) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (исключая граждан Республики Беларусь)

	10
	Документы, подтверждающие родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка)

	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса



	11
	Документы, подтверждающие законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации)
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	12
	Копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства 
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

копии документов, предоставленные в электронной форме

	13
	Копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии)
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	14
	Копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства)
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	
15
	Копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии)


	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса

	16
	Медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона   от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»
	1экземпляр -копия при предъявлении оригинала
	должны быть действительны на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;
не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
копии документов, предоставленные в электронной форме, должны быть заверены усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса



	Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем  в электронной форме

	Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.


























Приложение 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие образовательные программы общего образования»

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Перечень оснований

	1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	Обращение за предоставлением иной услуги

	1.2
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.3
	Документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, утратили силу

	1.4
	Наличие противоречий между сведениями, указанными в заявлении, и сведениями, указанными в приложенных к нему документах

	1.5
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	1.6
	Документ содержит повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления  муниципальной услуги

	1.7
	Некорректное заполнение обязательных полей в заявлении (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не соответствующее требованиям, установленным настоящим административным регламентом)

	1.8
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 

	1.9
	Несоответствие категории заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего административного регламента

	1.10
	Поступление заявления, аналогично ранее зарегистрированному заявлению, срок предоставления  муниципальной услуги  по которому не истек на момент поступления такого заявления

	1.11
	Заявление подано за пределами периода, указанного в административном регламенте

	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством субъекта Российской Федерации - не предусмотрено

	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	3.1
	Несоответствие заявителя установленному кругу лиц, имеющих право на получение услуги

	3.2
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия

	3.3
	Отзыв заявления по инициативе заявителя

	3.4.
	Отсутствие в общеобразовательной организации           свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании в Российской Федерации.





Первый заместитель главы администрации
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края                                                                    Н.Д. Федюнина


